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A tutti docenti dell’I.C. “G. Galilei” 
LORO SEDI 

 
Al personale di Segreteria 

 
e p.c.        Al DSGA 

 

OGGETTO: Adempimenti fine anno a.s.2025/26. 

Considerato l’approssimarsi della fine dell’anno scolastico, si comunicano i seguenti 

adempimenti. 

Ai Docenti interessati: 

- Consegna entro il giorno 27 giugno 2026, tramite invio in formato digitale alla mail 

bric80600r@istruzione.it, delle Relazioni sui Progetti dell’ampliamento dell’Offerta 

Formativa; delle Relazioni finali prodotte dalle Funzioni Strumentali (n. 1 relazione 

per ogni FS), dai Referenti Progetti, dalle Commissioni (Oraria, Uscite Didattiche e 

Viaggi Istruzione), evidenziando le ore impiegate. Tutte le relazioni devono risultare 

regolarmente sottoscritte. 

- Docenti in anno di prova e formazione: seguirà circolare relativa alla convocazione 

del Comitato di Valutazione e alla consegna della documentazione da parte dei tutor 

e dei docenti neoimmessi. 

A tutti i Docenti: 

- Ogni Docente è tenuto alla sistemazione del RE personale, in ogni sua parte, entro 

il giorno 30 giugno 2026. Si ricorda che il Diario del Docente non sarà stampato in 

formato cartaceo, ma archiviato in AXIOS.  

 

- Entro il giorno 30 giugno 2026 ciascun Docente consegnerà presso l’Ufficio 

amministrativo la propria domanda di fruizione ferie. Nella suddetta domanda sarà 

specificato il numero dei giorni di ferie più le quattro festività soppresse da usufruire 
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entro il 31 agosto 2026 e, per ogni eventuale necessità, il recapito estivo, se diverso 

dal consueto.  

- Collegio Docenti 30/06/2026: seguirà circolare relativa alla convocazione. 

- Tutti i Docenti, ad eccezione di quelli con supplenza breve e saltuaria, resteranno 

a disposizione fino al 30 giugno 2026, al fine di garantire il completamento di tutte 

le operazioni di chiusura dell’anno scolastico. Ciascun docente provvederà inoltre 

alla sistemazione del proprio materiale didattico, per evitarne la dispersione o il 

deterioramento, eliminando quello inservibile o non più utilizzato e agevolando così 

le operazioni di pulizia. 

Ai Docenti Referenti di plesso: 

- Entro il giorno 30 giugno 2026 dovranno consegnare presso gli uffici di segreteria: 

➔ registro firme 

➔ registro ore eccedenti 

➔ registro sostituzioni    

 

 PRESENTAZIONE E FORMAZIONE DELLE CLASSI PRIME – PRIMARIA E SCUOLA 

DELL'INFANZIA 

Incontro tra Docenti di SCUOLA PRIMARIA (attuali classi 5^) e Docenti di SCUOLA 

DELL’INFANZIA (N. 1 per sezione), presso la sede Galilei, per la presentazione delle 

alunne e degli alunni che frequenteranno le future classi prime di Scuola Primaria, secondo 

le date:  

 18 giugno ore 15.00: Rodari - Walt Disney e Don Guanella - Don Milani 

 23 giugno ore 15.00: Via Eroi dello Spazio - Andersen e Madre Teresa di 

Calcutta 

L’attività sarà coordinata dall’Ins. D’AMICO Giovanna che, al termine dell’incontro, 

raccoglierà una predisposta e già distribuita “scheda di passaggio di informazioni” relativa a 

ciascuna alunna e a ciascun alunno. 
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 PRESENTAZIONE E FORMAZIONE DELLE CLASSI PRIME – SCUOLA PRIMARIA E 

SCUOLA DELL'INFANZIA 

Incontro tra Docenti di SCUOLA PRIMARIA (attuali classi 5^) e Docenti di SCUOLA 

DELL’INFANZIA (N. 1 per sezione) presso la sede Galilei, per la presentazione delle alunne 

e degli alunni che frequenteranno le future classi prime di Scuola Primaria:   

 18 giugno ore 15.00: Rodari - Walt Disney e Don Guanella - Don Milani 

 23 giugno ore 15.00: Via Eroi dello Spazio - Andersen e Madre Teresa di 

Calcutta 

L’attività sarà coordinata dall’Ins. D’AMICO Giovanna che, al termine dell’incontro, 

raccoglierà le “schede di passaggio di informazioni” predisposte e distribuite. 

 Il giorno 25 giugno 2026, invece, presso la sede Galilei alle ore 9:00 si riuniranno gli 

insegnanti delle classi quinte del plesso Madre Teresa di Calcutta per procedere alla 

formazione dei gruppi classe di prima primaria. 

 Il giorno 22 giugno 2026 alle ore 9:00 presso la sede Galilei si riuniranno i Docenti di 

SCUOLA PRIMARIA (attuali classi 5^) e di SCUOLA SECONDARIA di 1° Grado (non 

impegnati negli esami) per uno scambio di informazioni mirato alla composizione delle 

future classi prime S.S. di 1°Grado a.s. 2026/2027. La riunione sarà coordinata dalla 

Prof.ssa TRISCIUZZI Loredana. Per questa attività è stata predisposta una “scheda di 

passaggio di informazioni”.   

 SCRUTINI 

 Il giorno 12 giugno 2026 si svolgeranno gli scrutini relativi al secondo quadrimestre. 

Seguirà la convocazione degli interi Team docenti. Sarà cura dei coordinatori 

controllare la completezza delle operazioni preliminari allo scrutinio.  

 Successivamente saranno consegnati all’ins. D’Amico i registri dei Verbali dei 

Consigli di Classe. 
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 PRESENTAZIONE E FORMAZIONE DELLE CLASSI PRIME – SCUOLA PRIMARIA E 

SCUOLA SECONDARIA 

-Il giorno 22 giugno 2026 alle ore 9:00 presso la sede Galilei si riuniranno i Docenti di 

SCUOLA SECONDARIA di 1° Grado (non impegnati negli esami) e di SCUOLA PRIMARIA 

(attuali classi 5^) per uno scambio di informazioni mirato alla composizione delle future 

classi prime S.S. di 1°Grado a.s. 2026/2027. 

La riunione sarà coordinata dalla Prof.ssa TRISCIUZZI Loredana. Per questa attività è stata 

predisposta una “scheda di passaggio di informazioni”.   

 SCRUTINI 

- MERCOLEDÌ 10 GIUGNO: Corso AA – Corso A – Corso B 

- GIOVEDÌ 11 GIUGNO: Corso C (ore 11:00 - riunione preliminare Commissione 

d’esame) 

 DOCUMENTAZIONE CLASSI TERZE 

I coordinatori dei Consigli delle classi terze, raccoglieranno da ogni docente del C.d.C. copia 

dei Programmi svolti (controfirmati da n°4 alunni). Formuleranno, inoltre, una Relazione 

Finale di presentazione della classe agli Esami di Stato che indicherà:  

1. la situazione di partenza della classe; 

2. l’evoluzione della stessa nel triennio; 

3. le esperienze didattiche e formative più rilevanti per la crescita culturale e umana degli 

allievi; 

4. il grado di maturità raggiunto dagli allievi; 

5. le linee didattiche e metodologiche seguite nel triennio;  

6. le tematiche pluridisciplinari svolte; 

7. le attività integrative e di recupero effettuate; 

8. i contenuti, le abilità e le competenze da verificare nell’ambito dell’Esame di Stato; 

9. le linee generali di svolgimento del colloquio pluridisciplinare. 

       

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof. Pierluca RENNA 

Firma autografa omessa 
ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 

SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO 


